[Tiêu đề thư]

Kính gửi: Ban Quản Lý Khu Công nghệ cao Hòa Lạc
Người gửi: 
[_____]

Địa chỉ:
[_____]
Vv: Cung cấp thông tin sơ bộ 

Thay mặt cho [_____], chúng tôi xin được họp với Quý cơ quan theo chi tiết dưới đây:

1. Thời gian họp: [_____]
(b) Nội dung: 

(c) Trình bày sơ bộ về dự án;

(d) Xin thông tin sơ bộ về thủ tục đầu tư tại Khu Công nghệ cao;

(e) Xin biểu mẫu và các  văn bản liên quan đến thủ tục thành lập công ty có vốn đầu tư nước ngoài
1. Thành phần tham dự: [đại điện nhà đầu tư nước ngoài]

Chúng tôi rất mong nhận được sự chấp thuận của Quý Cơ quan.
Trân trọng

Thay mặt cho [_____]

________________

Họ và tên:

Chức vụ

